Итак, наступает февраль, пора завершать работу над проектным продуктом, а, значит, приближается время написания письменной части проекта. В этом году изменения коснутся основной части. Обратите на это внимание.
Письменная часть проекта имеет следующую структуру.

1.1. Титульный лист, который выглядит так: 
	Автономная некоммерческая организация

«Средняя общеобразовательная школа «Премьер»

………………………………

(формулировка темы проекта

без кавычек и без точки)

Проект ученика … класса 

(фамилия, имя)

Руководитель проекта 

(фамилия, инициалы)

Москва

2012


1.2. Содержание – это перечисление глав (в том числе список использованных источников и приложения) с указанием страниц.
1.3. Введение, в котором необходимо: 

· назвать тему проекта и показать, чем она интересна и важна;
· сформулировать проблему проекта, которую ты решаешь, создавая свой проект, подчеркнуть связь между темой и проблемой проекта; 
· для 8-классников: необходимо сформулировать гипотезу своей работы;
· рассказать, в чем состоит цель твоего проекта, чего ты хочешь добиться в результате работы, обосновать, что, достигнув цели проекта, ты решишь проблему проекта; 

· указать, какой ты сделаешь проектный продукт и, доказать что этот продукт является оптимальным (самым подходящим) способом решения проблемы и, соответственно, достижения цели проекта;
· дать развернутый, а для 7- и 8-классников – детализированный план работы над проектом с указанием всех основных этапов и всех более мелких шагов внутри каждого этапа, ожидаемых результатов каждого этапа, сроков выполнения каждого этапа.
1.4. Основная часть. ВНИМАНИЕ!!!!  
Основная часть. Фактически это доклад по теме твоего проекта, в котором следует раскрыть суть проблемы проекта, показать, какое решение этой проблемы ты нашел и как воплотил его в проектном продукте. 

Кроме того, в основной части необходимо привести интересные факты и мнения различных источников по данной теме, а также показать свою точку зрения на проблему проекта и обосновать ее, ссылаясь на собственные исследования, наблюдения, опыты, опросы, анализ найденной тобой информации. 
Затем необходимо сделать соответствующие выводы, вытекающие из проделанной тобою работы*. 
1.5. Заключение, в котором следует:
· подробно описать процесс работы, в том числе все принятые тобою решения, использованные ресурсы, возникшие у тебя идеи;
· проанализировать все твои усилия и шаги по достижению цели проекта; 
· оценить результат своего проекта (проанализировать, что у тебя получилось или не получилось и почему; подумать, удалось ли тебе добиться того, что ты запланировал, когда начинал свой проект); 

· показать перспективы возможной дальнейшей работы по данной теме;

1.6. Список использованных источников (включая Интернет), где ты представишь:

· список использованной литературы в алфавитном порядке с указанием выходных данных книг и статей (в соответствии с новыми требованиями); 

· адреса сайтов в Интернете, с которыми ты работал (в соответствии с новыми требованиями)*; 

· ссылки на интервью, если ты брал их у специалистов; 

· указания фильмов, если ты их просматривал и т.п.; 

· перечень музеев, если ты их посещал:
· укажешь другие источники информации, если ты их использовал.
Более подробно о требованиях к оформлению источников информации см. далее в разделе «Как оформить источники информации» 
1.7. Приложения. Сюда ты можешь поместить, иллюстрации, графики наблюдений, эскизы, тексты интервью специалистов (если они использовались) и т.п.

* В этом году основная часть письменной части проекта должна быть больше по объему и глубже по содержанию, чем в прошлые годы. Это сделано для того, чтобы у тебя появилась возможность принять участие (а, может быть, даже победить) во всероссийском конкурсе учебных проектов. Не упусти свой шанс!  

Итак, правильно оформленная письменная часть начинается с титульного листа и содержания (перечисление глав, списка использованных источников информации, приложений) с указанием страниц, например:

Содержание
Введение…………………………………………………...3

Основная часть …………………………………………...5

Заключение………………………………………………..7

Библиография……………………………………………..8

Приложения……………………………………………….9

Страницы, на которых находятся титульный лист и содержание не нумеруются. На всех остальных страницах должны стоять номера – внизу, посередине. Таким образом, первая страница введения имеет номер 3.
Каждый раздел письменной части (Введение, Основная часть, Заключение, Список использованных источников и Приложения) должен начинаться с новой страницы.
Названия разделов должны располагаться вверху страницы посередине, шрифт № 16, жирный.
Весь текст разделов письменной части надо набирать шрифтом Times New Roman, если ты работаешь в Windows; если ты печатаешь свою работу на школьном компьютере в Linux, то пользуйся шрифтом Century School book L. 
В любом случае размер шрифта – 14, междустрочный интервал – 1,5. 
Весь текст должен быть выровнен по ширине.
В тексте должны быть абзацы, отступ 1,1.
Поля страницы по 2 см со всех сторон, как у этого документа.

Во введении необходимо выделить жирным шрифтом слова: тема, цель, проблема, гипотеза, проектный продукт, план.

Как оформить источники информации**

Так оформляется библиография книги, если у нее:

· один автор

Гайдар А. Чук и Гек [Текст] : Рассказы / Рис. Н.Богусловской. – М.: Росмэн, 1999. -96с. 

· два автора

Греков В.Ф. Пособие для занятий по русскому языку в старших классах [Текст]  /В.Ф.Греков, Л.А.Чешко. – М.:  Оникс; Мир и Образование, 2006. -512с.

· три автора

Греков В.Ф. Пособие для занятий по русскому языку в старших классах средней школы. [Текст] /В.Ф. Греков, С.Е. Крючков, Л.А. Чешко.- М.: Издательский Дом Оникс 21 век; Мир и Образование, 2003.- 272 с.

· четыре и более авторов (библ.описание составляется под названием книги)

Математика: Учеб. для 5 кл. общеобразов. учреждений [Текст]/ Н.Я. Виленкин [и др.] . – М.: Мнемозина, 2001.- 384 с.: ил.

Так оформляется библиография, если учащийся пользовался:

· энциклопедиями

Человек [Текст]: энцикл. для детей. Т.18. Ч.1.Происхождение и природа человека. Как работает тело. Искусство быть здоровым. / Гл. ред. В.А. Володин.- М.: Аванта+, 2001. -464с.: ил.

Энциклопедия для детей [Текст] Т.1. Всемирная история /сост. С.Т. Исмаилова.- М.: Аванта+, 1996.-704 с.: ил.

· словарями и справочниками

Справочник школьника [Текст]: Решение задач по физике. / Сост. И.Г.Власова.- М.: Слово, 1996.- 640с.

· сборниками произведений

Русская поэзия XVIII века [Текст] : лит. сб. / Вступ. ст. В.И. Коровина; ил. В.П. Панова.- М.: Детская литература,2001.- 295 с.: ил.

· многотомными изданиями

Толстой Л.Н. Собрание сочинений [Текст]:в 22т. Т.1. Детство. Отрочество. Юность /Л.Н. Толстой.- М.: Худ. лит., 1978.- 422с.

· описание статьи или одной части из книги

Шекспир У. Ромео и Джульетта [Текст] / У. Шекспир; пер. с англ. Б. Пастернака // Трагедии.-М.: Олимп, 1989.- с.17-118

· статьями из периодического издания (газеты, журнала). 

Петров А. Туман над полем Куликовым [Текст] // Вокруг света.- 2006.- № 9.- С. 58-70

Так оформляется библиография, если учащийся пользовался Интернетом:

· с автором

Гречихин А.А. Общая библиография [Электронный ресурс] /А.А. Гречихин.- Режим доступа:  http://lib/crimea/ua/avt/lan/student/bibliogr/

gravi/authors.html.- 15.12. 2004.

· под названием

Открытая русская электронная библиотека [Электронный ресурс] .- 

Режим доступа: http://orel.rsl.ru/koncepcia.htm.-16.12.2004.

Так оформляется библиография, если учащийся пользовался электронными ресурсами локального доступа (CD, DVD ):

· CD-ROM

Образцы правовых документов [Электронный ресурс] : электрон. правовой справ.- Спб.: Кодекс, 2000.-1 электрон. оптич.диск (CD-ROM).

· DVD

Ревизор [Электронный ресурс]: экранизация одноимён. комедии Н.В. Гоголя /авт. сценария и реж. В. Петров. -М.: МАСТЕР-ТЕЙП, 2006 .-  1электрон. оптич. диск (DVD).

Все источники информации (книги, электронные ресурсы), которыми пользовался учащийся при работе над проектом необходимо внести в библиографию в виде списка в алфавитном порядке и пронумеровать арабскими цифрами.

Список использованного материала помещается после основного текста проекта и должен называться списком использованных источников.

** Если у тебя возникнут трудности с оформлением источников, за более точной информацией обратись в библиотеку к Зинаиде Васильевне.
